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ORDEN DE COMPRA: confirma el pedido de cierta mercaderia solicitada por el
comprador al vendedor. Detalla cantidad y descripcion de lo pedido; precio unitario y
condiciones de pago de la operacion; condiciones de entrega; plazo; forma de

remision.

n pedido hecho por el comprador y en €l

NOTA DE VENTA: su emision responde a u
condiciones de pago y la forma de entrega.

figuran: la mercaderia solicitada, el precio,

Acompafia la mercaderia enviada por el vendedor
—

REMITO: constituye para el vendedor una constanciade haber entregado la
mercaderia y en consecuencia exigir su pago. Es el elemento base para la confeccion
de la factura. El comprador con su firma declara conformidad de lo recibido

FACTURA: se confecciona en base a las mercaderias remitidas con la cual el vendedor
registra la venta y le cobra al comprador. El comprador con ella tiene un comprobante
de la mercaderfa adquirida que determina el precio a pagar.

TICKET: es un mado de facturar las operaciones al contado. Son emitidos por
méquinas denominadas registradoras.

NOTA DE DEBITO: se utiliza para efectuar al cliente algiincargo (error en la
confeccion de la factura, fletes a cuentadel vendedor, intereses por pago diferido,

etc.)

NOTA DE CREDITO:se emite cuando se debe efectuar al comprador algin descargo
3 su cuenta (por errores en la confeccion de la factura, devoluciones de mercaderia
etc.) posteriormente a la emision de la factura. i

RECIBO: documento com
=GN0 ercial que respalda un pago y es emitido por el beneficiario

CHEQUE:orden de pago emitida cont n al el emisor tiene fondos
UES 190 emitida contra un banco en el ci
; g | el emisor tiene fondos

PAGARE: Promesa
: Por la cual una persona se compre
omet
deuda en un tiempo determinado. i il
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COLEGIO CATOLICO “CRISTO REY”

ASIGNATURA: SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE                                                               CURSO:  4 2° CICLO ORIENTADO
MODALIDAD: “ECONOMIA Y GESTION DE LAS ORGANIZACIONES”
                           TURNO: MAÑANA 
DOCENTE: ABAN, ANDRES ANIBAL                           ACTIVIDADES DE APLICACIÓN    ABRIL 2020           DIAS   01/04 Y 08/04
PRESENTACION O DEVOLUCION 09 DE ABRIL DE 2020 
Tema: DOCUMENETOS COMERCIALES    

Objetivo:  Identificar las características de los documentos comerciales que intervienen en la actividad comercial.  
CONSIGNAS: TRABAJO 
a. Leer el marco teórico

b. Buscar en libros de contabilidad, o páginas de internet, información sobre DOS de los siguientes documentos, teniendo en cuenta, concepto, importancia, formas de emisión, requisitos, etc.  
1. FACTURA

2. CHEQUE

3. PAGARE

· Realizar una presentación PowerPoint o Prezi en la cual se puedan observar las siguientes características de acuerdo al documento elegido

Para la Factura 

· Concepto 

· Requisitos

· Formas de Emisión

· Importancia

· Modelos de facturas 

· Factura electrónica 

Para el Pagaré 

· Concepto 

· Requisitos

· Personas que Intervienen 

· Importancia

· Vencimientos 

· Partes de un Pagaré

·  Aval

· Endoso

· Protesto 

· Ley de Sellos 
Para el Cheque 

· Concepto 

· Requisitos

· Partes de un Cheque

· Personas que Intervienen 

· Importancia

· Tipos de Cheques

· Presentación de pago

· Formas de emisión 

· Endoso

· Casos en que el Banco puede Negarse a Pagarlo 

Recomendaciones para realizar la presentación:

· No excederse en texto

· Utilizar imágenes con buena definición 

· Utilizar colores que contrasten entre ellos (Por ejemplo, que el fondo de la diapositiva, no impida leer y ver las imágenes con claridad) 

· Realiza una presentación dinámica (Agrega movimientos, videos, sonido) como alternativas, no es excluyente. 

Documentos Comerciales MARCO TEORICO
Concepto:  Son constancias escritas de operaciones comerciales realizadas.
 
 
 
 
 
 
 
 
Importancia:

· Dejar constancia de las operaciones realizadas.
· Individualizan a las personas que intervienen.
· Son un medio de prueba frente a cualquier problema que se presente.
· Respaldan la exactitud de las operaciones registradas en los libros de la contabilidad (fuente de registración).
 
 
 
 
 
 
 
 

Archivo y conservación:
◘
Las personas deben solicitar o retener el comprobante correspondiente a cada una de las operaciones realizadas.
◘
Deben ser contabilizados y luego archivados por orden de fecha de emisión.
 
◘
Por ley, se deben conservar durante 10 años, a partir de la fecha de emisión.


Partes de un comprobante: 

Encabezamiento: 


Datos del vendedor








=
Nombre y número de comprobante.







=
Lugar y fecha de emisión.








=
Razón social.








=
Domicilio (calle, localidad y C.P.)







=
Número de C.U.I.T. (Clave Única de Identificación Tributaria).



=
Número de Ingresos Brutos.







=
Fecha de inicio de actividades.







=
Condición frente al I.V.A.








Datos del comprador
: 


=
Razón social.








=
Domicilio (calle, localidad y C.P.)







=
Número de C.U.I.T. (Clave Única de Identificación Tributaria).



=
Condición frente al I.V.A.















Detalle
:

=
Descripción literal y numérica de la operación.













Delimitación de responsabilidades: 

=
Firmas o iníciales de las personas que intervienen.











Pie del formulario: 

=
Razón social de la imprenta que imprimió el comprobante.





=
Número de C.U.I.T. (Clave Única de Identificación Tributaria) de la imprenta.



=
Número de habilitación municipal.






=
Fecha de emisión del comprobante.






=
Desde y hasta qué número de documento se imprimió.





=
Número de código de autorización de impresión (C.A.I.) o código de autorización

electrónica (C.A.E.)  y fecha de vencimiento del mismo (para formulario "A" y "B").

Tipos de documentos comerciales: 

◘
Orden de compra


◘
Nota de venta





◘
Remito


◘
Factura


◘
Ticket 

◘
Notas de débito


◘
Notas de crédito


◘
Recibo

◘
Cheque 


◘
Pagaré 

El marco teórico de la imagen, nos muestra, en qué consisten, quienes los emiten y cuando se utilizan. 
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